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[bookmark: _GoBack]1、总则。随着学院研究生培养工作的不断深入、学科和科研工作的不断发展，为了加强研究生导师对所带研究生的学术指导和日常管理，特设置电气工程学院导师－研究生联合工作室（以下简称“联合工作室”），并制订本办法以规范管理。
2、功能定位。联合工作室是研究生导师和课题研究阶段研究生（一般为研究生二年级及以上）的主要工作场所。
3、申请条件。
（1）本院教职工，具备研究生导师资格、且正在指导课题研究阶段的研究生；
（2）考虑到学院相关场地实际大小，鼓励若干研究方向相近、有较好合作基础与前景的研究生导师、教师共同申请联合工作室；
（3）申请到联合工作室的研究生导师、教师，不再安排教研室工位；
（4）已安排教授工作室的教授，可以与其他导师组合、为研究生申请联合工作室，但本人不再安排联合工作室内工位。具有教授工作室的导师，其研究生应首先安排在教授工作室，定额为3名。
4、分配及使用原则。
（1）学院根据申请状况、可用场地数量、各场地面积大小、工位数，按照导师人数及课题研究阶段研究生数，进行联合工作室的分配；
（2）在确保安全、卫生和不改变房间装修及结构的前提下，研究生导师可调配本人指导的各届研究生合理使用联合工作室；
（3）联合工作室需每年申请使用，同时学院鼓励共同申请联合工作室的教师稳定合作；
（4）联合工作室仅限参与申请的导师、教师及其本人所指导的研究生使用，保证不私自转让他人使用、不被他人私自使用，否则学院将对相关导师批评、教育、收回场地、直至减少和取消招收研究生指标；
（5）符合本管理办法、正当使用的联合工作室不收取场地使用费；
（6）违反本管理办法和学校、上级相关规定者，学院将收回其联合工作室；逾期不配合交回者，学院将参照科研场地收费标准收取场地使用费。
5、日常管理。
（1）联合工作室的导师和研究生要担负起本室相应的水、电、网络、家具、设备等使用中的安全、文明、卫生、节能等责任，按照国家及学校有关规定及时开关空调及电源，不得随意使用其他电热设备。
（2）联合工作室是教师从事教学、科研工作和研究生从事科学研究、论文工作的场所，不得从事其他无关事项，不得影响他人。
（3）研究生导师要督促自己所指导的研究生遵守联合工作室使用的规定。
6、安全责任。联合工作室作为独立房间，须指定安全责任人，为提出使用申请的研究生导师。多名导师共同申请时，须推选一名代表作为安全责任人，其他导师要积极配合本室安全责任人开展相关工作。
7、本办法经2013年5月13日党政联席会议讨论通过并负责解释，自发布之日起实施。

